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BARRIEREFREIHEIT ...

... ist mehr als nur ein stufenloser Eingang und eine Rollstuhltoilette. Alle Barrieren
zur gleichberechtigten Teilhabe sollen abgebaut werden. Hierzu gehért zum Beispiel,
dass blinde Menschen eine Einladung selbststandig lesen konnen, Menschen mit
Horbeeintrachtigung Schrift- oder Gebardensprachdolmetscher*innen angeboten
werden oder notwendigen Begleitpersonen kostenloser Eintritt gewahrt wird.

Mit dieser Checkliste mochten WIR Sie dabei unterstiitzen, Barrierefreiheit umzusetzen,

um damit einen Beitrag zur Verwirklichung der UN-Behindertenrechtskonvention zu leisten.
Der erste Schritt ist getan, sobald bestehende Barrieren wahrgenommen werden.

Schon diese Erkenntnis flihrt zu Veranderungen. Wenn Sie diese Anregungen bei der
Planung und Gestaltung berticksichtigen, dann kdnnen nicht nur Menschen mit
Beeintrachtigungen selbstbestimmt teilhaben, sondern letztendlich alle mitmachen.

Unsere Checkliste erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit bei der Planung und
Durchfiihrung von barrierefreien Veranstaltungen.

ND KNAPP - CHECKLISTE ALLGEMEIN

1. Auffindbarkeit/Zugénglichkeit/Nutzbarkeit:

U chen mit
e Die Angebote mussen fiir alle Menschen, also auch fiir Mens

und nutzbar sein.
2. Zwei-Sinne-Prinzip:

¢ Alle Informationen miussen
wahrnehmbar sein.

durch mindestens zwei Sinne (Sehen, Horen, Fuhlen)

3. Keep it short and simple (KISS):

andli ten werden.
e Die Informationen sollten einfach und verstindlich angebo

in schaffen: . - cennen,
* Be(‘),\::::its?eerlende und Mitwirkende sollten typische Herausforderung
[ J

um erfassen zu konnen, ob Unterstutzung benétigt wird.
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1. Veranstaltungsankiindigungen

1.1 Einfache Sprache beachten

................................................................................................................... erledigt - ... Werbiswannz
Nur eine Information pro Satz ]
F remdworterve rm e|den ............................................................................... D ............................................
K e me Nebensatze ......................................................................................... D ............................................
PlktogrammeaISErganzungD ............................................
1.2 Informationen zur Barrierefreiheit
wihrend der Veranstaltung angeben erled|gt .......... - erb|swann ..........
Rollstuhlgerechte Zugange und sanitdre Anlagen ]
. H oranla gen Gebar d e n SpraChe und S Chnftmltte Ilung ...................................... D ............................................
M ate“ahe n m el nfaCher SpraChe .................................................................... D ............................................
R u h eberelCh eund gee Ignete Ra ume ............................................................. D ............................................
E P ersonhche Unterstu tZ ung durCh LOtS* mnen .................................................. D ............................................
. VerSCh I edene K ontaktmoghch kelten (Tele fon Post E Ma II) ............................. D ............................................
A Ud mve Ankund Ig u n gen ....................................................................... ...... D ............................................

: z.B.im Radio, Tonspur im Internet (Audiodateien)




1. Veranstaltungsankiindigungen

Ubersetzung in Schriftsprache
Ubersetzung in Gebardensprache
Induktionsschleife bereitstellen

Personliche Unterstiitzung

(I I O 0 I

Unterlagen in groB3erer Schrift

Unterlagen/Ankiindigungen in Leichter Sprache ]

Unterstlitzung bei der Anreise ]
[

Ankindigungen in Gebardensprache

Abfrage der Nutzung eines Rollstuhles L]

Anderen Unterstiitzungsformen ]

HINWEIS: Die Bedarfe sollten nicht erfragt werden, sondern bei der Anmeldung als Auswahlmaoglichkeit aufgelistet sein.

(Gedruckte Veranstaltungsankiindigung und Anmeldebogen bzw. PDF zum
Download: Die PDF ist in einer barrierefreien Version herzustellen)

Klar und gut lesbare Schrift 0
(ohne Serifen, z.B. Tahoma oder Verdana)

Kontrastreiche Gestaltung ]

SchriftgréBe 0,35 - 0,7 cm (vergleichbar Arial 13 Punkt)
Zeilenabstand mind. 1,2 Punkt

Papier: matt gestrichen, fest, kein Hochglanzpapier L]



1.4 Ankiindigungen im Internet N

Méoglichkeit der Sprachausgabe Uber O
: Screenreader oder Braillezeile sicherstellen :

2. Anfahrt, Wege, Zugang o i

rereeeeseesereseesseeseessrrseessonmssesereseesenersseesenneesesseessssrssessssrsenssressessnrosess T gegeben  : nicht machbar
Parkplatze fiir Menschen mit Behinderungen - bitte ausschildern ] ]

Parkplatzmase3150mbrelt’5’oomlang .............................................................. D D ...........
OberﬂaChenhart’ebenund rUtSChfest ................................................................ D D ...........
ParkplatzefurBusseOderTransporterD D ...........
ParkplatzemunmlttelbarerNahedesbamerefrelenEmganges ............................ D D ...........
VeranstaltungsorterrelChbarmltbamerefrelemopNV ......................................... D D ...........
ZugangZUTnbunen ........................................................................................... D D ...........

2.1 Zuwege, Eingangsberelche g | R
Veranstaltungsort ohne Hindernisse erreichbar (Stufen, Bordsteine) ] ]
Eingang zu Veranstaltungsraumen barrierefrei erreichbar ] ]
Ausschilderung zu barrierefreien Zugangen ] ]
Orientierungshilfen fiir blinde und sehbehinderte Menschen O N
. (Bodenprofilplatten, Rasenkanten, abwechselnde Untergriinde) : :
Mobile Rampe ] ]
Steigung einer Rampe: max. 6% i i
¢ (mindestens 120 cm breit) nach DIN 18040-1 : ] : ]
Keine Hindernisse auf Wegen ] ]
Wege gut ausgeleuchtet ] ]



3. Veranstaltungsraume

31 BelZugang Uber den AUZYG o T TR
© Aufziige: mindestens 110 cm breit und 140 cm tief [] ]

Tubetemndesenssoem 0 .
edienclementeund e Funkton gutertastbar I 0o
edienckmenteaussighoheensicbar o

: (nicht unter 85 cm und nicht iber 105 cm)

Akustischen Ansagen zu den Stockwerken und der jeweiligen Nutzung ] ]
Gegeniberlegende, abwinsfhrende Treppenmind Xementermt [ | 0
Wastischen Ansagen sowieTbleaumitbraleschat a I .
3 e AN s RREY

: Turbreiten: mindestens 90 cm ] ]
Tu rSChwe” enm axzcm HO he ........................................................................... D ......................... D ..........
. S tu fen IoseErrelCh barkelt (g g f Uber Aufzu gOderRampe) ..................................... D ......................... D ...........
Glasturen .. kontrastr e I Che Marklerung fu r : Sehbe h I nderte MenSChen ..................... D ......................... D ...........
W enderadluszu m Oﬁnen undSCh I IeBenderTwenmmdestens 1 Socm ............... D ......................... D ...........
Tu renaUtomatISCh Z u oﬁnenu n dzu SCh “eBenSCha IterQUtSIChtbar .................. D ......................... D ..........



3. Veranstaltungsraume

3.3 Ausstattung, Technik und Hilfsmittel 7 5

- Leitsystem im Auf3en- und Innenbereich. Zum Beispiel Leitstreifen, :

- Bodenprofilplatten oder anderen taktilen Orientierungsmoglichkeiten - O
- auf dem Untergrund oder in Greifhohe fiir blinde und sehbehinderte

- Menschen

Ubersetzung in Gebdrdensprache und Schriftmitteilung ]
Gebardensprachdolmetscher*innen in den Pausen fiir wichtige 0

: Begegnungen

Beleuchtung gut auf Gebadrdensprachdolmetscher*innen ausgerichtet ]
et guasgeleichit Uppenkeser s
e fr Rollsuhlabrernnen eneichbor (oo Gherenefampe) 0
- H and Iaufan den Stufen ZurBUhne ................................................................. D ............................................
Kabelund Schliuche: it Motten oderKabelbrickensbdecken

. (Stolperfallen)

3.4 Sanitare Anlagen (WC, Umkleiden, Bader) T egeben - hicht orhanden/

nicht machbar

nlchtvorhanden/
nicht machbar




4. Beschilderung und Service ................ .....................................

: Hinweisschilder zu Veranstaltungsraumen, Umkleiderdumen,

© Aufziigen, barrierefreien Toiletten, technischer Hilfe

© (z.B. Induktionsanlagen)

: & ggf. Tischnamenskarten

: Anforderungen: O
. « Klare, gut lesbare, groBe Schrift § B
. « Kontrastreiche Gestaltung : B
. « Piktogramme fir eine neutrale Sprache verwenden

Hinweisschilder in ca. 130 cm Hohe ]
Personal im Eingangsbereich fiir Informationen und Begleitung ]
Gebardensprachdolmetscher*innen fiir Informationen zur Nutzung 0

. technischer Hilfsmittel

Lots*innen / Begleiter*innen / unterstiitzendes Personal: 0
. deutlich kennzeichnen :

: Vortragende und Mitwirkende verwenden keine abwertenden 0
. Begrifflichkeiten zum Thema Behinderung :

: Ausreichend viele Mikrofone im Vortragsraum, auch fur :

. Dolmetscher*innen, Moderatoren*innen und fiir Meldungen aus : n
: dem Publikum. Qualitdt und Reichweite der Gerate testen. :

. Ggf. Mikrofone bereitstellen zum Weiterreichen bei Wortmeldungen

. Teilnehmenden verdeutlichen, wie sie darauf hinweisen kénnen, :

: wenn sie etwas nicht verstanden haben, z.B. durch digitale Lésungen, O
. ,Rote Karten” oder Wortmeldungen. Informieren zu Beginn jedes :

: Vortrags




Tipps fiir Barrierefreiheit in Vortragen

Ein Bild sagt mehr als 1000 Worte, aber zu blinden Menschen spricht es nicht!

Bitte bedenken Sie dies, wenn Sie Fotos und Tabellen in lhre Prasentationen einbauen.
Uberlegen Sie sich schon vorher, wie Sie bildliche Darstellungen in einer Prisentation im
Vortrag fur blinde und sehbeeintrachtigte Menschen beschreiben. lhre kurzen
Beschreibungen von Grafiken und Bildern werden sicherlich sehr geschatzt.

Bei der Gestaltung lhrer Folien denken Sie auch an sehbeeintrachtigte Personen
Verwenden Sie eine einfache Schriftart ohne Schnoérkel (z.B. geeignet: Arial, Verdana), nutzen
Sie eine grof3e Schrift und gestalten Sie einen Abstand zwischen den Zeilen (ideal: 1,5 Zeilen).
Schreiben Sie linksblindig und unterstreichen Sie keine Worter. Nutzen Sie keine Bilder, Fotos,
Logos als Texthintergrund. Die Schriftfarbe und der Hintergrund sollten kontrastreich sein
(die sicherste Wahl ist es, bei schwarz auf weil3 zu bleiben!)

Gestalten Sie iibersichtliche Folien

(und beachten Sie somit auch eine Regel der Leichten Sprache!)

Nach Mdglichkeit beginnen Sie mit jedem Satz eine neue Zeile und jeder Satz enthalt nur eine
Aussage. Verwenden Sie fir eine Sache mdglichst immer das gleiche Wort (z.B. ist ein Auto
immer ein Auto und nicht auch noch ein PKW oder ein Kfz). Uberlegen Sie sich vorab, wie Sie
schwierige Worte wie z.B.,Kooperation” in kurzen, einfachen Satzen erklaren kénnten.

Vermeiden Sie Ironie im Vortrag.
Dies kann witzig sein, ist aber fiir viele Teilnehmende schwer zu verstehen.

Seien Sie nachsichtig gegeniiber Storungen!
In den Workshops, in denen sich Menschen mit Bedarf an Leichter Sprache angemeldet
haben, werden evtl. bei Bedarf schwierige Worte flisternd erklart.

Sprechen Sie langsam, machen Sie Pausen!
Dies sind wichtige Denkpausen, die alle nutzen kénnen. Sprechen Sie immer zu lhrer Gruppe
gewandt und nicht etwa nach hinten zur PowerPoint-Prasentation.

Lassen Sie sich nicht von Gebardensprachdolmetscher*innen aus dem Takt bringen!
Diese sitzen oder stehen meist vorne, um gehdrlosen Menschen gegentiberliegende
Sitzplatze zu ermdglichen. Diese organisieren sich in der Regel selbstandig, wie sie sitzen
wollen.




6. Schriftliche Materialien

erledigt wer bis wann
Herkdmmliche Materialien: nicht schrag gestellte Schriftart, keine
: Serifen, GréB3e: 0,35 - 0,7 cm (ahnlich Arial 13 Punkt), Zeilenabstand: 0O
: mindestens 1,2 Punkt (geeignete Schriftarten zum Beispiel: Tahoma und
: Verdana) '
Der Kontrast zwischen Schrift und Hintergrund gut lesbar ]

PowerPoint-Prasentationen: maximal vier bis flinf Sdtze pro Seite oder/ O
: und maximal zwei Bilder pro Seite. Text linksblindig :

Schriftliche Materialien auch in Braille (Blindenschrift) oder hérbar :
: (als Audio- Version, z. B. mp3-Datei), anbieten (Audio-Formate sind -4
. kostengunstiger als der Braille-Druck) :

erledigt wer bis wann

Ausreichend Zeit flr Verpflegung einplanen. u
. Auch zeitintensivere Essensaufnahme bericksichtigen :
Tische fiir Getranke und Speisen auch fiir kleinwiichsige Menschen 0
: und Menschen im Rollstuhl nutzbar ;

Essen und Trinken fir alle gut erreichbar anordnen ]

Unterstltzung beim Transport der Speisen und Getranke zum Tisch ]
Unterfahrbare Tische mit Stihlen, so dass Rollstuhlfahrer*innen 0

: gemeinsam mit anderen essen und zusammensitzen kdnnen

Buffet: keine brennenden Kerzen und andere Dekorationen, die fiir :
. blinde Menschen geféhrlich werden kénnen. Solche Dekorationsgegen- :  []
- stande ggf. auBerhalb des Selbstbedienungsbereiches aufstellen :

Trinkhalme mit Knick fir unterstiitztes Trinken ]
Stabiles Geschirr (keine diinnen Plastikbecher) ]
Hinweise (iber die Inhaltsstoffe geben oder Personal fiir Fragen u

. bereithalten (Stichwort Allergene)

11
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